Nazov uctovnej jednotky Zékladna skola, Pugacevova 1381/7, Humenné

Nazov vnitornej smernice | Smernica o vybavovani st'aznosti

.1 Zapisnica o preSetreni staznosti

. 2 Oznamenie vysledku vybavenia staznosti

. 3 PrediZenie lehoty — oznamenie

. 4 Nemoznost’ presetrenia staznosti — oznamenie

. 5 OdlozZenie st'aznosti — upovedomenie

. 6 Zaznam o odlozeni st'aznosti

. 7 Staznost’ — postdenie

. 8 Zaznam z prerokovania spravnosti vybavenia
Predchadzajucej staznosti

. 9 Centralna evidencia staznosti

Prilohy

(@ O O Q) Q) ) C) C)< Cx¢

Schvalil PaedDr. Pavlina Kurucova

Datum ucdinnosti 01.05.2021

Riaditel’ Skoly podla § 11 ods. 1 zdkona €. 9/2010 Z. z. o st’aZnostiach v zneni neskorSich
predpisov vydava tito smernicu

O VYBAVOVANI STAZNOSTI

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup Zakladnej Skoly, Pugacevova 1381/7, Humenné pri
prijimani, evidovani, preSetrovani st'aznosti podanej Skole podl'’a zékona ¢. 9/2010 Z.
z. o staznostiach v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zakon o staznostiach®).

2. Podla zakona o staznostiach postupuji organy tizemnej samospravy a nimi zriadené
organizdcie. Riaditel’ Skoly v stlade s § 5 ods. 2 pism. d) zédkona ¢. 596/2003 Z. z. 0
Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprdve a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov je zodpovedny za dodrziavanie vSeobecne
zaviaznych pravnych predpisov, ktoré suvisia s predmetom cinnosti Skoly alebo
skolského zariadenia.



Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na tucely tejto smernice sa staznostou rozumie podanie fyzickej alebo pravnickej
osoby (d’alej len ,,stazovatel™) v sulade s podmienkami uvedenymi v § 3 ods. 1 a ods.
2 zakona €. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach.

Vybavovanim st'aznosti sa rozumie suhrn utkonov, ktorymi su najméd prijimanie
staznosti, jej vybavovanim st’aznosti, evidencia, presetrovanie a vybavenie staznosti,
pricom vybavenim staznosti sa rozumie vratenie, odlozenie staznosti, oznamenie
vysledku presetrenia st’aznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti
vybavenia predchadzajlcej st’aznosti.

Suc¢innostou pri preSetrovani staznosti sa rozumie poskytnutie dokladov, inych
pisomnosti, vyjadreni, informécii a idajov potrebnych na jej preSetrenie.

Clanok 3
Prijimanie a centralna evidencia st’aZnosti

Prijimanie staznosti podanych pisomne na riaditel'stvo Skoly zabezpecuje financna
uctovnicka Skoly, ktord staznost’ zaeviduje v agendovom protokole Skoly a zaroven
zaeviduje v centralnej evidencii staznosti. Centrdlna evidencia staznosti je vedena
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti a obsahuje udaje taxativne vymedzené v §
10 ods. 1 zdkona o staznostiach.

Prijimanie staZznosti podanych elektronicky zabezpec€uje riaditel’ Skoly. V pripade, ak
su doruCené¢ priamo zamestnancom Skoly, tito su povinni informovat o tejto
skuto€nosti riaditel'a Skoly a postlpit’ staznost’ na zaevidovanie finan¢na uctovnicka
Skoly.

Staznost’ podana v elektronickej podobe musi byt stazovatel'om autorizovana podla
zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejne;j
moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len “zdkon o e-Governmente”), to neplati, ak staznost’ bola odoslané prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyzaduje tispeSnu autentifikaciu stazovatel'a podl'a zakona
0 e-Governmente.

Pri osobnom podani staznosti stazovatelom bez toho, aby stazovatel' predlozil
pisomné vyhotovenia staznosti, financna ucCtovnicka Skoly stazovatela prijme a
umozni mu, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa dostavi osoba, ktorej
zdravotny stav brani, aby si staznost' v listinnej podobe vyhotovila sama, za tato
osobu ju vyhotovi financna uctovnicka Skoly.

Ak finan¢na uctovnicka Skoly zisti, ze podanie, ktoré bolo Skole doruéené, je
staznost'ou, toto pisomné podanie zaeviduje a bezodkladne postlpi riaditel'ovi Skoly.

Ak zamestnanec Skoly, ktorému bolo doru¢ené podanie na meno zisti, Ze podanie ma
charakter staznosti, oznami tito skuto¢nost’ svojmu nadriadenému, ktory zabezpeci
postup podla ods. 4.



7. DoruCenie kazdej pisomnej staznosti do ruk zamestnancovi Skoly (ucitelovi,
vychovavatelovi, nepedagogickému zamestnancovi), su tito povinni odovzdat
riaditelovi Skoly, ktory zabezpeci ich zaevidovanie a d’al$i postup pri ich vybaveni.
Vybavenie staznosti sa zaznac¢i do agendového protokolu a centralnej evidencie
st'aznosti.

8. Podavanie st'aznosti sa riadi ustanovenim § 5 zdkona o staznostiach.

Clanok 4
Opravnenie na vybavovanie a preSetrovanie st’aznosti

1. Zakone¢né vybavenie podania, ktoré po posudeni obsahuje nalezitosti st'aznosti podl'a
zdkona o staznostiach, po jeho zaevidovani v agendovom protokole Skoly a v
centralnej evidencii staznosti a po jeho doruceni riaditel'ovi Skoly, zodpoveda riaditel’
Skoly, okrem pripadov uvedenych v § 12 ods. 1 a ods. 2 zdkona o staznostiach.

2. Riaditel skoly najma:

a. zodpoveda za vybavenie staznosti, ktoré¢ smeruju proti zamestnancom Skoly a jeho
priamym podriadenym,

b. rozhoduje o prediZeni lehoty na vybavenie staznosti podla § 13 ods. 2 zikona o
staznostiach,

c. rozhoduje o opravneni na preSetrenie st'aznosti, ak smeruji proti zamestnancom Skoly
a jeho priamym podriadenym,

d. postupuje alebo vracia podania, ktoré nie si staznostou podla § 4 zdkona o
staznostiach,

e. odklada st'aznosti podl'a zdkona o staznostiach a upovedomuje st'azovatela o odloZeni
staznosti podla § 4 ods. 3, § S5 ods. 5a6,§ 6a§ 8ods. 1, § 21 ods. 3 a6 zakona o
st'aznostiach.

3. Zastupca riaditel’a Skoly povereny preSetrenim staznosti zodpoveda predovsetkym:

a. za preSetrenie staznosti podla § 19 zdkona o staznostiach, na ktorej vybavenie je
pisomne povereny riaditelom Skoly okrem pripadov, ktorych preSetrenie si vyhradil
riaditel’ Skoly,

b. za vyhotovenie zapisnice o presetreni staznosti podl'a § 19 zdkona o staznostiach a
oboznamenie so zapisnicou riaditel'a Skoly alebo jeho splnomocneného zéstupcu,

c. vyhotovenie oznamenia o vysledku preSetrenia staznosti podla § 20 zakona o
staznostiach,

d. uloZenie a sledovanie plnenia povinnosti vyplyvajtcich z § 19 zdkona o st’aznostiach.

4. Ak staznost podla zdkona o staZznostiach nemdze byt pridelend na vybavenie
zéastupcovi riaditel’a Skoly, o prisluSnosti na vybavenie a preSetrenie staznosti rozhoduje



riaditel’ Skoly.

5. Staznosti smerujuce proti riaditelovi Skoly sa postipia podl'a povahy predmetu
staznosti na priame vybavenie zriad'ovatel'ovi alebo Statnej skolskej inSpekcii.

a. Staznosti smerujuce proti zastupcovi riaditel'a Skoly vybavuje riaditel’ Skoly.

b. Staznosti na pedagogickych zamestnancov vybavuje priamy nadriadeny - zéastupca
riaditel'a Skoly zodpovedny za prislusny tsek riadenia.

c. Staznosti na nepedagogickych zamestnancov Skoly vybavuje priamy nadriadeny —
riaditel’ Skoly alebo zastupca riaditel’a Skoly zodpovedny za nepedagogicky tsek.

d. Pri opakovanej staznosti na vedicich zamestnancov Skoly (okrem riaditela Skoly),
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov $koly, staznosti vybavuje riaditel’ skoly
na zéklade preSetrenia nim vymenovanej komisie.

Clanok 5
Lehoty na vybavenie st’aznosti

1. Skola je povinna podl'a § 13 ods. 1 zdkona vybavit' staznost’ do 60 pracovnych dni.

2. Ak je staznost’ narocnd na presetrenie, riaditel’ Skoly moze tito lehotu podla § 13 ods.
2 zakona o staznostiach prediZit' pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni. Navrh na
prediZenie lehoty s odévodnenim predklada riaditelovi $koly zastupca riaditel’a $koly,
v ktorého kompetencii sa staznost’ preSetruje. Osoba zodpovedna za preSetrenie
staznosti je povinna v sulade s § 13 ods. 2 zakona ¢. o staznostiach upovedomit’
stazovatela bezodkladne, pisomne, s uvedenim dovodu, predo je prediZzenie lehoty
nevyhnutné.

3. Riaditel’ skoly alebo zastupca riaditela Skoly, v ktorého kompetenciu sa st'aznost
presetruje je opravneny pisomne vyzvat stazovatela na spolupricu s urcenim
sposobu jej poskytnutia a S pouCenim, ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo
jej neposkytnutia Vv stanovenej lehote, staznost' odlozi. Lehota na poskytnutie
spoluprace je desat’ pracovnych dni od doruCenia pisomnej vyzvy stazovatelovi.
Podl'a § 16 ods. 4 zakona o staznostiach v ¢ase od odoslania vyzvy na poskytnutie
spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Clanok 6
Oznamenie vysledku preSetrenia st’aznosti

1. Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia
stazovatelovi. V ozndmeni sa wuvedie, ¢i je staznost opodstatnend alebo
neopodstatnena. Oznamenie musi obsahovat odovodnenie vysledku preSetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice. Ak je staznost’ Opodstatnend, v oznameni sa
uvedie, ze Skole boli ulozené povinnosti podl'a § 19 ods. 1 pism. 1).

2. Ak ma staznost viacero CcCasti, musi pisomné ozndmenie obsahovat vysledok
presetrenia kazdej z nich. Ak je podanie st'aznost'ou iba v Casti, vysledok presetrenia
sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.



3. Ak staznost neobsahuje potrebné nalezitosti podla Zakona ¢. 9/2010 Z. z.
0 st'aznostiach v zneni neskorSich prepisov, bude staznost’ podla §6 odlozena.

Clanok 7
Opakovana st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

1. Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana st'aznost’ je st'aznost’ toho istého st'azovatel’a
v tej istej veci ak v nej neuvadza nové skutoCnosti. Na vybavenie opakovanej
staznosti je prislusny ten isty povereny zamestnanec, ktory vybavil predchadzajucu
staznost’. Staznost’ nesmie byt pridelend na preSetrenie a vybavenie tomu, proti komu
smeruje, ani zamestnancovi v jeho riadiacej posobnosti.

2. Ak bola predchadzajiuca staznost’ vybavend sprévne, t. j. v stlade so zdkonom o
staznostiach, riaditel’ $koly alebo nim splnomocneny zastupca tito skuto¢nost’ oznami
stazovatel'ovi s odovodnenim a poucenim, ze d’alSie opakované st’aznosti odlozi.

3. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchddzajicej staznosti zisti, ze tato nebola
vybavena spravne, staznost’ sa presetri a vybavi.

4. Staznost’ iného staZovatel'a v tej istej veci, ktora Skola uz vybavila, sa nepresetruje.
Vysledok jej preSetrenia sa oznami st'azovatelovi.

5. Opakovanu staznost je Skola povinnd vybavit v lehote podla § 13 zdkona o
staznostiach.

Clanok 8

Staznost’ proti vybaveniu st’aZnosti

1. Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej
predchadzajlicej st'aznosti je novou staznost’ou proti postupu pri vybavovani staznosti.
St'aznost’ proti postupu pri vybavovani staznosti nie je opakovanou st’aznostou ani vtedy,
ak v nej stazovatel' opakuje skutoCnosti z predchadzajucej staznosti. Na vybavenie
staznosti proti vybaveniu staznosti je prisluSny riaditel Skoly. Ak predchadzajiucu
staznost’ vybavil priamo riaditel’ $koly, na vybavenie staznosti je prislusny zriad’ovatel’
Skoly.

2. Pri vybavovani staznosti proti opakovanej staznosti a staznosti proti odloZeniu sa
postupuje podla § 22 a § 11 ods. 1, 2 a 5 zdkona 0 staznostiach v spojeni s § 12 zékona o
staznostiach. St'aznost’ proti vybavovaniu staznosti musia byt vybavené v lehote podl'a §
13 zékona o st'aznostiach.

3. Dal§iu staznost proti vybavovaniu staznosti proti postupu vybavovania
predchadzajticej st'aznosti Skola odlozi podl'a § 6 ods. 1 pism. g) zdkona o st’aznostiach, o
¢om st’azovatel’a pisomne upovedomi.



4. Zapisnica o preSetreni st'aznosti proti vybaveniu staznosti alebo proti odlozeniu
st'aznosti sa po jej prerokovani zaloZzi do spisu.

Clanok 9
Sucinnost’

1. Pri vybavovani staznosti mozno pozadovat sG¢innost aj od inych oso6b s ich
suhlasom, ak osobitny predpis neustanovuje inak (napr. zdkon ¢. 18/2018 Z. z. 0
ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych predpisov). Iné osoby
poskytnu stcinnost’ najneskér do desiatich pracovnych dni od dorucenia ziadosti o
sucinnost’.

2. V case od odoslania ziadosti o poskytnutie suc¢innosti do jej poskytnutia lehota na
vybavenie staznosti neplynie. PreruSenie plynutia lehoty Skola pisomne oznami
stazovatel'ovi listom odoslanym s doruc¢enkou do vlastnych ruk.

3. Pri poZadovani sti¢innosti sa postupuje podla § 17 zdkona 0 st'aznostiach.

Clanok 10
Kontrola vybavovania st'aznosti

1. Kontrolu vybavovania staznosti, ich evidencie, prijatia a plnenia opatreni na
odstranenie zistenych nedostatkov a uplatnenia pravnej zodpovednosti na zaklade
pisomného poverenia riaditela Skoly vykonavaji podl'a ustanoveni Vnutorného
kontrolného systému Skoly:

a. zastupcovia riaditel’a Skoly povereni riaditel'om Skoly,

b. riaditel’ Skoly.

Clanok 11
UloZenie sankcii

1. Voc¢i zamestnancovi, ktory bol povereny vybavenim staznosti, v pripade
preukazatel'ného nespravneho postupu pri presSetreni st'aznosti, nedodrzania lehot na
vybavenie staznosti ako aj neoznamenia predizenia lehoty na vybavenie
stazovatel'ovi, budu vyvodené opatrenia v sulade s ustanovenim Zakonnika prace.

Clanok 12
Spolo¢né ustanovenia

1. Riaditel' skoly vytvara vhodné materidlne, technické a persondlne podmienky na
spravne a v€asné presSetrenie a vybavenie staznosti.

2. Trovy, ktoré vznikli:

a. stazovatel'ovi, znasa st'azovatel’,

b. skole, znasa Skola.



3. Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti,
zachovavat’ ml¢anlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit’ iba ten, v
koho zaujme ma tto povinnost’.

Tato smernica rusi intern sSmernicu u¢innt od 01.09.2017.

V Humennom 28.04.2021

PaedDr. Pavlina Kurucova
riaditel’ka skoly



Priloha €. 1 k Vnutornej smernici o vybavovani staZnosti VZOR

Zapisnica o presetreni stainosti
Nazov skoly prislusnej Na vybavenie STaZNOSti......c..ccvecereeirieiieere ettt e eeeeereeeteeeereesreeereeveeeanes
Predmet staznosti, proti komu staznost smeruje a v akej VECi.......ceeevveeuveeireeereecreeniee e eereeeee e
Nazov skoly v ktorej sa staznost PreSetrovala ......cceiceecieeireecereeeiee et ecee et e e eae e eare s
Datum preSetrenia: ...cccccveeeeccieeeeeceiee e,
Miesto a sp6sob presetrenia @ .....cccccceccveeeeeeciieeeeecieee e
Obdobie presetrovania : .....cccccceeeeeciieeeeeciiiee e,

Preukazane ZisteNia: ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e eanarareaaes
Mena, priezviskd, funkcie a podpisy zamestnancov, ktori vykonavali

Meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly resp. nim splnomocneného zastupcu, prip. dalsich
0s0b, ktorych sa zistenia tykaju a ktori boli obozndmeni s obsahom

Udaje o vykonani oboznamenia s obsahom stainosti toho, proti komu staznost smeruje (&as,
spbsob, rozsah):

Povinnosti, ktoré sa ukladaju viehote do ......ccccvvvivieeieeiieii e, (uviest komu
v pripade v pripade zistenia nedostatkov, t. j. opodstatnenosti staznosti)

a) urcit osobu zodpovednu za nedostatky

b) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

c) predlozit prijaté opatrenia,

d) predlozZit spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

(uviest komu v pripade zistenia nedostatkov , t.j. opodstatnenosti staznosti a ak nie je
totoZnost staZovatela utajend, ozndmit mu prijaté opatrenia).

9. Udaj o odmietnuti 0s6b obozndmit sa s obsahom zépisnice a splnit povinnosti vyplyvajlce
zo zaisnie podpisat zapisnicu (uviest v pripade ak déjde k tejto skutocnosti)



Udaje o prerokovani zapisnice:
Zapisnica o presetreni staznosti bola prerokovana.
Datum a miesto prerokovania:

Podpisy zucastnenych osob:



Priloha €.2 k Vnidtornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

(meno a priezvisko staZovatela)

Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum

VEC:

Oznamenie vysledku vybavenia staZnosti

Na Skolu ...cceeeveecereennen. boladna .....ccceeevenneen. dorucend staznost od staZovatela
................................................................................. (uviest staZovatela), v ktorej poukazuje na
.......................................................................................................... (uviest predmet staZnosti).
Setrenim staznosti dfia .........cceuee.e... bolo zistené, Ze Vasa staznost je........ccceceuveeene (uvediete

Ci opodstatnend alebo neopodstatnend)

Odévodnenie vysledku presetrenia staznosti:

(Uvediete konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad so vSeobecne zdvidznymi pravnymi
predpismi, pripadne ¢o bolo odstrdnené v priebehu Setrenia — podla zdpisnice. V pripade
opodstatnenej staZnosti uviest, Ze boli uloZené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. i).)

meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly



Priloha ¢. 3 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

(meno a priezvisko staZovatela)
Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum

VEC:
Predizenie lehoty — oznamenie

Pri preSetrovani Vasej staznosti bolo zistené, Ze Vasa staznost je ndro¢na na presetrenie a
preto Vam oznamujem predlZzenie zdkonnej lehoty na jej preSetrenie o 30 pracovnych dni.

PrediZenie zékonnej lehoty je nevyhnutné z dévodu

(uvedie sa dévod, napr. Ze je nutné predvolat svedkov, Ze je nutné ziskat listinné dékazy, Ze
zamestnanec, ktory presetroval staznost je dlhodobo prdceneschopny a pod.)

meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly



Priloha ¢. 4 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

(meno a priezvisko staZovatela)
Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum

VEC:
Nemoznost presetrenia staznosti - oznamenie

Na Skolu ..ccovvvveeeeeeeeennnn, boladAa ueeeveeeeeeeenen.. doruéend stainost od staZovatela
....................................................................................... (uviest staZovatela), vo veci

Pri presetrovani Vasej staznosti sa zistilo, Ze nie je mozné Vasu staznost presetrit. Dovodom
nemoznosti presetrenia Vasej staznosti je

(uvedu sa konkrétne dévody preco nie je mozné zistit skutocny stav veci a jeho sulad so
vSeobecne zdvdznymi pravnymi predpismi, napr. Ze ide tvrdenie proti tvrdeniu a niet inej
skutoclnosti potvrdzujucej pravdivost tvrdeni uvedenych v staZnosti, Ze nie su listinné dbékazy,
ktoré by preukazovali skutocnost, ktoru staZovatel uvddza apod.).

D6évod nemoznosti preSetrenia Vase] staznosti Vam oznamujeme v zmysle § 18 ods. 2 zakona
¢.9/2010 Z. z. o staznostiach

meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly



Priloha €. 5 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

SKOLA

(meno a priezvisko staZovatela)
Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum
VEC:

OdloZenie staznosti — upovedomenie

(Uviest text prislusného ustanovenia zdkona o staZnostiach.)

Z uvedeného dovodu skola Vasu staznost odklada v sulade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prislusné
pismeno) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly



Priloha ¢. 6 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR
SKOLA

Vas spis ¢. Spis ¢. Vybavuje Datum

ZAZNAM O ODLOZENI STAZNOSTI
SKOIA. et v stlade s § 6 ods. 1 pism. (uviest prisluiné pismeno)
zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach
odklada
STAZNOST STAZOVATEIA .ttt e e e e et e et e e e e e e e eear et reareeereeeaeeeeeraeaaaaana
V Ktorej sStaZzovatel UVAAZA ........cccuvieiuiieiiiecceecceeeee ettt ettt e e aaeeba e e rae e eaee e s aaeeens
Q10 Z AOVOUU, Z€ STAZNOST o.cuvveiereie ettt ettt ettt ete e et e e et e e eetae e e beeesaateesaeeesnteeesbeeeeaneeesnteean

(Uviest text prislusného ustanovenia zdkona o staZnostiach).)

Zaznam vyhotovili......cccceeciiieei e, (meno, priezvisko a podpis zamestnanca skoly)



Priloha ¢. 7 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

SKOLA

(Orgén verejnej spravy)
Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum
VEC

StaZnost — postupenie

Na SKOIU....eeeereeeecreeeeeireees bola dia................ dorucdena staznost od stazovatela
............................................................................................ (uviest meno a priezvisko, adresu
staZovatela), v Ktorej POUKAZUJE .....ccueeeeeveeeciiie ettt e (uviest
predmet staznosti).

V sulade so zdkonom €. 9/2010 Z. z. o staznostiach Vam predmetnu staznost postupujeme na
vybavenie ako organu prisluSnému na jej vybavenie v sulade s § 11 zakona ¢. 9/2010 Z. z.

o staznostiach. O postupeni staznosti upovedomujeme stazovatela v silade s § 9 zakona ¢.
9/2010 Z. z. o staznostiach.

meno, priezvisko a podpis riaditela Skoly

Priloha: Staznost



Priloha ¢. 8 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti VZOR

SKOLA
Vas spis ¢. Spis €. Vybavuje Datum
ZAZNAM
o prekontrolovani spravnosti vybavenia predchadzajlicej staznosti
(D] F- I bola na skolu dorucend opakovana staznost ..........cccceevveeeiieeiiieecciecciee e,
(meno, priezvisko, adresa bydliska staZovatela). StaZovatel v opakovanej staZznosti uvadza,
B et e — e e e e e —r e e e e e et aaaaeeeenaraaes (predmet opakovanej staznosti).

Prekontrolovanim predchadzajucej staznosti bolo zistené, Ze:

1. predchadzajuca staznost bola vybavena spravne — (staZovatelovi sa vysledok
pisomne oznami s odévodnenim a poucenim, Ze dalSie opakované staznosti odlozi),
2. predchadzajuca staznost nebola vybavena spravne — (uvedu sa zistenia a staZovatel

sa vyrozumie po presetreni a vybaveni opakovanej staznosti).

Staznost prekontroloval: ........ccccceeeeiieiiciiieeecieeee, (uvedie sa meno, priezvisko a funkcia,
podpis)



Priloha ¢. 9 k Vnutornej smernici o vybavovani staznosti

Centralna evidencia staznosti

a) Datum dorucenia a datum zapisania staznosti:

b)Meno, priezvisko (u pravnickych oséb nazov) a adresa stazovatela:

c) Predmet staznosti:

d) Datum pridelenia staZnosti na presetrenie............c.......... pridelend:.....cccccceeeeviiieeeeeennnnee,
e) Vysledok presetrenia staznosti:

f) Prijaté opatrenia a terminy ich splnenia:

g) Datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo presetrenia opakovanej staznosti:
h) Vysledok prekontrolovania predchadzajlcej staznosti alebo presetrenia opakovane;j
staznosti:

i) Dévody, pre ktoru bola staznost odlozena:

j) Pozndmka



